


2. Структура Контрактного отдела 
 
  2.1. Структуру и штаты Контрактного отдела утверждает директор 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК) с учетом объема работы и 
особенностей деятельности колледжа. 
 

3. Задачи и функции Контрактного отдела 
 
  3.1. Своевременный и корректный учет поступления оплаты за обучение. 
Осуществление мероприятий по укреплению финансовой дисциплины при 
оплате за обучения студентов Частного профессионального образовательного 
учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК). 
  Составление и предоставление сведений о поступлении денежных 
средств за обучение студентов Частного профессионального образовательного 
учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК). 
  3.2. Формирование и ведение базы данных о количественном и 
качественном составе студентов Частного профессионального 
образовательного учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» 
(БЭК). Разнесение денежных средств, поступивших на БЭК по личным 
карточкам студентов Частного профессионального образовательного 
учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК). 

Проверка и согласование приказов по движению контингента студентов 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК). 
  3.3. Рассмотрение обращений и писем, по вопросам входящим в 
компетенцию Контрактного отдела. Подготовка необходимых документов по 
запросам сторонних организаций. Рассмотрение жалоб и заявлений студентов 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК) по вопросам оплаты обучения, 
предоставления льгот. Принятие мер к выявлению и устранению причин, 
возникновения жалоб студентов Частного профессионального 
образовательного учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» 
(БЭК), входящих в компетенцию Контрактного отдела. 
 

4. Права Контрактного отдела 
 
  Контрактный отдел имеет право: 
  4.1. Запрашивать в структурных подразделениях Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) необходимые данные о студентах при решении 
различных вопросов, касающихся компетенции Контрактного отдела. 
  4.2. Контролировать в Частном профессиональном образовательном 
учреждении «Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК) 
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соблюдение в отношении студентов сроков оплаты и предоставление 
соответствующей информации. 
  4.3. Требовать и получать от всех структурных подразделений Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) сведения, необходимые для выполнения 
возложенных на Контрактный отдел задач. 
  4.4. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, 
входящим в компетенцию Контрактного отдела. 
 

5. Ответственность 
 
 Сотрудники Контрактного отдела несут ответственность за: 
  5.1. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 
обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, - в пределах, 
определенных действующим трудовым законодательством РФ. 
  5.2. Правонарушения, причинение материального ущерба - в пределах 
определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ. 
  5.3. Своевременность и правильность представления данных в 
бухгалтерию для начисления заработной платы управленческому персоналу 
филиалов. 
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