


2. Структура Юридического отдела 
 

  2.1. Структуру и штаты Юридического отдела утверждает директор 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК) с учетом объема работы и 
особенностей деятельности колледжа. 
 

3. Задачи и функции Юридического отдела 
 
 Задачами Юридического отдела являются: 
  3.1. Правовое обеспечение деятельности структурных подразделений 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК), а также филиалов и 
представительств. 
  3.2. Консультирование специалистов Частного профессионального 
образовательного учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» 
(БЭК) по правовым и иным вопросам нормотворческого характера. 
  3.3. Подготовка документов, исковых заявлений. 
  3.4. Защита прав и представление законных интересов Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) в органах государственной и муниципальной 
власти, правоохранительных и судебных органах, а также в организациях, 
учреждениях. 
 Функциями Юридического отдела являются: 
  3.5. Проверка и визирование представляемых на подпись руководству 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК)  проектов приказов, положений, 
инструкций, договоров и иных документов, связанных с деятельностью 
Частного профессионального образовательного учреждения «Башкирский 
экономико-юридический колледж» (БЭК), на предмет их соответствия 
законодательству и нормативным актам. 
  3.6. Участие в подготовке документов по лицензированию, аттестации и 
аккредитации Частного профессионального образовательного учреждения 
«Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК), а также его филиалов 
и представительств. 
  3.7. Участие в разработке и осуществлении мероприятий по укреплению 
договорной, финансовой и трудовой дисциплины, обеспечение сохранности 
имущества Частного профессионального образовательного учреждения 
«Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК). 
  3.8. Участие в подготовке заключений по правовым вопросам, проектам 
нормативных актов, поступающих на отзыв, а также в разработке предложений 
по совершенствованию деятельности Частного профессионального 
образовательного учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» 
(БЭК). 
  3.9. Анализ и обобщение практики заключения и исполнения 
хозяйственных договоров, с целью внесения соответствующих предложений по 
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устранению выявленных недостатков, а также проведение их правовой 
экспертизы. 
  3.10. Подготовка совместно с другими подразделениями Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) предложений об изменении или признании 
утратившими силу приказов и других нормативных документов, изданных в 
колледже. 
 3.11. Своевременное информирование руководства Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) об изменениях в законодательстве. 
  3.12. Взаимодействие с другими подразделениями Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) и его специалистами, путем оказания им 
консультационной, методической и практической помощи при подготовке 
документов согласно компетенции. 
  3.13. Подготовка документов о привлечении работников Частного 
профессионального образовательного учреждения «Башкирский экономико-
юридический колледж» (БЭК) к дисциплинарной и материальной 
ответственности за совершение правонарушений. 
 

4. Права Юридического отдела 
 
  Юридический отдел имеет право: 
  4.1. В целях осуществления своих задач и функциональных обязанностей 
вправе требовать от подразделений Частного профессионального 
образовательного учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» 
(БЭК) предоставления необходимых сведений и документов. 
  4.2. Осуществлять взаимодействие с другими предприятиями, 
учреждениями и организациями по своей компетенции. 
  4.3. Проверять правильность составления приказов, распоряжений и 
других документов, возвращать их исполнителям для устранения недостатков. 
  4.4. Требования и замечания сотрудников юридического отдела в 
пределах их компетенции обязательны для исполнения сотрудниками 
подразделений Частного профессионального образовательного учреждения 
«Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК). 
  4.5. Сотрудники отдела вправе принимать участие в совещаниях, 
проводимых руководством Частного профессионального образовательного 
учреждения «Башкирский экономико-юридический колледж» (БЭК), при 
обсуждении на них вопросов, касающихся деятельности колледжа. 

 
5. Ответственность 

 
 Сотрудники Юридического отдела несут ответственность за: 
  5.1. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных 
обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями, - в пределах, 
определенных действующим трудовым законодательством РФ. 
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  5.2. Правонарушения, причинение материального ущерба - в пределах 
определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ. 
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